
職場の環境改善のための補助金制度
よくあるご質問（添付書類について）
迅速な補助金のお支払い手続きをさせていただくため、補助金制度をご利用される皆さまには、設置、購入、実施

の前に「申請手続のご案内」および「補助金規程 別表」のご確認をお願いしております。ホームページからダウン

ロード、または郵送でお取り寄せください。ご申請にあたり、よくいただくご質問をご紹介します。

 添付書類について

補助金の申請にはどのような
書類が必要ですか？

「各補助金の申請書」、「領収書の写」、「明細書（請求書や納品書等）の写」、そのほか申請種類によ
り添付が必要な書類がございます。詳しくは「申請手続のご案内」にてご確認いただけます。

「明細書の写」が
用意できません。

明細書の写は必ず必要となります。ただし、領収書（下記参照）の但書に明細と同等の記
載（注1）がある場合は、明細書の写が不要となるケースがありますのでお問合せください。

（注1）明細と同等の記載…メーカー名･商品名（型番･品番）･単価･個数または受診日･受診項目･単価･人数

 インターネットショッピングをご利用の場合

WEB発行の領収書で
申請できますか？
（お客様ご自身で
名前を記入する
タイプの領収書）

補助金の申請には販売店が発行した領収書が必要となりますが、下記に該当する場合は
ショッピングサイト（WEB）から出力した領収書でご申請が可能です。

●申請可能な場合
法人事業所  支払者（請求先）やクレジットカードの名義（引落口座が法人）に
　　　　　　  会員法人事業所名が印字されている場合
個人事業所  支払者（請求先）やクレジットカードの名義に代表者ご本人様のお名前が
　　　　　　  印字されている場合

 注文者名（アカウント名）は、法人の場合は法人名、個人事業所の場合は代表者名のものが
　 対象になり、それ以外は原則対象になりません。

オークションで
購入（落札）予定です。
注意する点は
ありますか？

オークションサイトやフリーマーケットアプリを利用したご購入の場合も、販売店（出品者）
が発行する領収書（宛名はあんしん財団登録会員名）および明細書（注2）の写が必要です。

（注2）オークションサイトやフリーマーケットアプリでは、これらの書類をご用意いただけない場合が
　　  ありますので、購入前にご確認ください。

＜例＞

東京都新宿区信濃町34
株式会社安心商会
℡03-0000-0000

領　　　収　　　証
様

金額 ￥ ̶

株式会社あんしん運輸

12,345
2020

安心社製 業務用台車代（AB-1）として　@5,000円×２台
安心洗剤1袋２，３４５円

5 1

但、

上記金額正に領収いたしました

年 月 日

安心商
会之印

支払日の記載が
必要です。

販売業者・検査
業者等の名称と
印が必要です。

会員登録が法人の場合は法人名、個人の場合は屋号
または代表者名（フルネーム）が記載されているこ
とが必要です。

宛名について

お支払いがクレジットカード決済や振り込み等
でも、個人情報保護の観点から、補助の申請には
領収書をご手配いただくことをおすすめします。

【領収書記載例】

0120-512-511 お手続き番号 1
電話番号のお掛け間違いにご注意ください。
（受付時間 9：00～17：30／
土・日・祝日および年末年始除く）

職場の環境改善のための補助金専用ダイヤル

通話料
無料


